Fra HMS-Handbok Borg bispedgmmerad, revidert april 2017.

7. INNKJ@P OG VEDLIKEHOLD

Borg bispedemmekontor skal ved kjgp eller leie av tjenester, varer, maskiner, teknisk utstyr
og giftige eller helsefarlige stoffer sgrge for at arbeidsmiljglovens krav blir oppfylt.

Borg bispedgmmekontor er sertifisert etter kravene i Miljgfyrtarn. Vi gnsker at vart arbeid
med miljghensyn skal fa ringvirkninger utover var egen virksomhet. Ved innkjgp av varer og
tjenester har vi en mulighet til & pavirke andre i miljgvennlig retning. Ved bestilling av varer
og tjenester til Borg bispedgmmekontor vektlegges mest mulig miljgvennlige produkter og
leverandgrer.

7.1 INNKJ@PSRUTINER
Formalet med innkjgpsrutinen er a redusere Borg bispedgmmes sekretariats miljgbelastning
og risiko for helseskader hos ansatte. Miljgvennlige innkjgp gir betydelig positiv
miljgpavirkning, og henger ngye saman med miljgaspekter som forbruk, avfall og
klimautslipp.

¢ Rutinen skal benyttes ved alle innkjap

e Rutinen er tilpasset virksomheten

e Rutinen er integrert i virksomhetens gvrige innkjgpsrutiner /-regler

Ved starre innkjap skal innkjgpsansvarlig foreta vurderinger av helse, miljg og sikkerhet. Ved
innkjep av varer eller utstyr som kan tenkes a ha negativ pavirkning pa arbeidstakernes helse,
milja eller sikkerhet, skal verneombud tas med pa rad i planlegging/vurdering av innkjapet.

Sammen med innkjgp av teknisk utstyr skal det sa langt mulig leveres norsk drifts- og
vedlikeholdsinstruks, og det skal gis oppleering i bruk av utstyret. (Opplering gis normalt av
leverander.)

Maskiner og teknisk utstyr skal ha ngdvendig verneutstyr og oppfylle kravene vedrgrende
stay, stav, gass, damp osv. Ngdvendige sertifikater, kontrollbgker m.m. skal falge med. Det
skal ogsa vurderes om utstyret er tidsmessig/hensiktsmessig og ergonomisk riktig utformet.

Giftige og helsefarlige stoff skal vaere forskriftsmessig merket pa norsk og det skal falge med
produktdatablad pa norsk. Det skal fares register — datablader - over alle stoffer som er giftige
eller helsefarlige. Registeret skal utformes i samsvar med Arbeidsmiljgloven § 4-5.

Forut for innkjgp og forespgrsler skal:
1. Det gjares en behovsvurdering
e Erinnkjopet ngdvendig?
e Finnes produktet allerede pa lager eller i andre avdelinger?
e Er dette et "riktig produkt” eller finnes det bedre alternativer?

2. Leverandgrens miljgprofil vurderes
e Har leverandgren et miljgledelsessystem/miljgsertifikat (Miljefyrtarn, 1SO 14001,
EMAS eller Svanen)? Be om dokumentasjon eller sgk pa leverandgrens hjemmeside.

e Leverandgrer skal oppfordres til & ikke bruke for mye emballasje.



Leverandgrer av emballerte produkter skal veere medlem av Grgnt Punkt,
Emballasjegjenvinning eller tilsvarende.

Velge miljavennlige tjeneste- og jobbreiser, med prioritet til buss og tog.

3. Produktene kontrolleres

Tredjeparts miljgmerkede produkter skal foretrekkes nar krav til kvalitet,
leveringstider og kostnader ogsa kan tilfredsstilles, se oversikt over miljgmerkede
produkter nedenfor.

FSC-merket trevirke eller @kotex-tekstiler velges nar det ikke finnes alternativer som
er merket med Svanen og EU Ecolabel, se symboler nedenfor.

Falgende produkter kjapes ikke:

o produkter laget av tropisk temmer

o produkter som inneholder palmeolje, se http://www.regnskog.no/no/bevisst-
forbruker/palmeoljeguide (eventuelt etterspar sertifisert palmeolje)

o produkter som inneholder farlige kjemikalier som star oppfart pa
myndighetenes prioriteringsliste (REACH). Se
http://www.erdetfarlig.no/no/farlige-stoffer/

Ved matservering begrenser vi kjgttforbruket ved a tilby gode vegetariske alternativer
og ved a bevisst & velge retter uten eller med lite kjgatt.

Produkter uten faremerking foretrekkes, se symboler nedenfor.

Nar det ikke finnes miljgmerkede produkter, sgker vi etter substitutter
(substitusjonsplikten Produktkontroll-loven § 3 a).

Sjekker hva som finnes av miljgdeklarerte produkter pa www.epd-norge.no (EPD-
produkter sertifisert etter 1SO-standard, som norske firma har fatt godkjent).

God kvalitet, lang levetid og gjenbruksmuligheter skal alltid vektlegges.
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