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@konomiprosedyre for Narvik menighet

Menighetsradets arbeidsutvalg har ansvar for menighetens konti. Kun radets leder og
nestleder har disposisjonsrett over kontoene og har fullmakt til & utfgre eller delegere
innkjgp i butikker der menigheten har kreditt.

For innkj@p av gaver gjelder fglgende regler:

- Ved dgdsfall sender menigheten en barebukett eller en liten krans (pris opp til NOK 1500

inkl. kort og slgyfe) til fglgende avdgde:

e Sittende medlem i rad eller utvalg

e Fast ansatt eller vikar med arbeidsoppgaver i menigheten

e Tidligere fast ansatt med arbeidsoppgaver i menigheten, forutsatt at denne fortsatt
er bosatt innenfor menighetens grenser
Dersom det er spesifisert at avd@de ikke gnsker blomster gir menigheten en
minnegave pa belgp opp til prisen pa en liten krans. Belgpet belastes
menighetskassa.

- Ved innsettelse eller avskjed for en ansatt kjgper menigheten blomster og/eller
tilsvarende mindre presang med samlet kostnad pa opp til NOK 500 inkl. kort. Belgpet
belastes menighetskassa etter ordineger prosedyre.

- Ved spesiell invitasjon ved jubileum o.l. gir menigheten en pengegave eller tilsvarende pa
opp til NOK 1000 + kort. Den som representerer menigheten er ansvarlig for a8 framskaffe
belgpet og far refusjon fra menighetskassa mot kvittering.

- Det sendes som hovedregel IKKE blomster eller gave fra menigheten ved sykdom,
fedselsdager, kirkelige handlinger o.l., men ved saerskilt invitasjon kan én person som
representerer menigheten fa refusjon fra menighetskassa for innkjgp av blomster
og/eller tilsvarende mindre presang med samlet kostnad pa opp til NOK 500 inkl. kort.

Medlemmer av AU, eller den de delegerer det til, kan gjgre innkjgp til mgte, kirkekaffe o.a.
opp til NOK 500 per innkjgp/1000 per arrangement.

Husstyrets leder avklarer alle innkjgp og betalinger av faktura med menighetsradets leder.

Ved alle innkj@p definert i pkt. 1-4 har menighetsradets arbeidsutvalg ansvar for & kontakte
forretning eller delegere dette ansvaret. Rekvirenten ber om faktura som menighetsradets
leder attesterer og overfgrer fra menighetskassa (pkt. 2 og 3) eller menighetshusets
driftskonto (pkt. 4). Innkj@p fra menighetens kasse som ikke dekkes av pkt. 2-4 ma vedtas
saerskilt i menighetsradet.

Inngaende fakturaer mottas som EHF eller pa e-post (evt. papirfakturaer skannes av leder
direkte fra leverandgr og inn i regnskapsprogrammet. Regnskapsfgrer kontrollerer bilaget og
sender det videre til godkjenning (og anvisning) menighetsradets leder eller den de delegerer
det til. Bilaget gar tilbake til regnskapsf@grer som gjgr det klar til utbetaling gjiennom
regnskapsprogrammet. Banken gjennomfgrer betalingen og kvittering sendes tilbake til
regnskapsprogrammet som registrerer denne.



7) Ved innbetalinger av driftsmidler fra Fellesrad o.a. kontakter regnskapsbyraet AU fgr
registrering i regnskapet.

8) Denne prosedyren gjelder for menighetsradsperioden 2023-2027. Unntak kan kun gjgres
etter saerskilt enstemmig vedtak i menighetsradets arbeidsutvalg.

Tidligere vedtak: Narvik menighetsrad 14. november 2019, revidert av radets arbeidsutvalg
6.12.2022.

Vedtatt i Narvik menighetsrdd Sak 5/24 dato 18.01.24



