
 DEN NORSKE KIRKE 
 Sør-Varanger menighetsråd 
  

 
 
SØR-VARANGER  
Sør-Varanger er en langstrakt kommune med tettsteder, by og bygd. Samisk, finsk og norsk språk og kultur er 
en del av vår kommune. I tillegg grenser kommunen mot Finland i vest og Russland i øst. Sør-Varanger byr på et 
rikt by- og kulturliv, og har flotte forhold for jakt, fiske og friluftsliv sommer som vinter. Kommunen har sykehus, 
flyplass og anløp for hurtigruten. Sør-Varanger ligger innenfor tiltakssonen noe som bl.a. gir skattefordeler og 
nedskriving av studielån.  
Visjonen vår er «Mer himmel på jord»  
Kontoret ligger i Kirkenes, og betjener kirkens og gravplassforvaltningens ansvarsområder. 
Sør-Varanger kommune med ca. 10 000 innbyggere hvorav ca.6600 er medlem i Den norske 
kirke. I staben finner du kirkemusikere, menighetspedagog, prester, menighetsarbeidere, kirkeverge, 
kirketjenere, kontorpersonale og fagarbeidere. 
 
Sakbehandlerstillingen som lyses ut er heltid og er en av tre stillinger i administrasjonen, med ansvaret for den 
daglige driften av kirkens virksomhet og gravplassforvaltning.  
 
Hovedoppgaver og ansvarsområder – i samarbeid med kirkevergen 

• Rådgiving, strategi og prosjektarbeid 

• Oppfølging av regnskap og budsjett 

• Sekretær for menighetsråd og fellesråd, herunder utvalg 

• Forberede og følge opp menighetsrådets møter 

• Publisering og markedsføring 

• Bindeledd mellom de ulike delene av virksomheten 

• Stedsfortreder for kirkevergen etter avtale 
 
Kvalifikasjoner 

• Høyere utdanning, minimum bachelorgrad 

• Relevant erfaring kan kompensere for utdanningskravet 

• Medlem av Den norske kirke 

• Må beherske IT-verktøy og må kunne tilegne seg ny kunnskap om dette 

• God skriftlig og muntlig fremstillingsevne 
 
Egenskaper 

• Jobbe godt i team 

• Ha evne til å jobbe systematisk og selvstendig 

• Vise initiativ og gode samarbeidsevner 

• Personlig egnethet vil bli vektlagt 

• Være med å bidra til et godt arbeidsmiljø 
 
Andre opplysninger 

• Heltid 100 %  

• Fast stilling 

• Stillingen er ledig for tiltredelse 1. juni 2026 

• Ansettelse skjer på de vilkår som framgår av lover, reglement og tariffavtaler 
 
Vi kan tilby: 

• En variert og spennende jobb med faglige utfordringer 

• Lønn etter avtaleverket i kirkelig sektor (Hovedorganisasjonen KA) 

• Pensjonsordning i KLP 

• Varierte arbeidsoppgaver  
 
 
 



Kontaktinformasjon: 
Wenche Jessen Dervola tlf. 78 97 75 70 eller på e-post kirken@svk.no  
Nærmere informasjon om vår menighet, se www.kirken.no/sør-varanger 
 
Søknadsfrist: 
3. mai 2026 
 
Søknad med CV og referanser sendes til: 
Sør-Varanger menighetsråd på e-post kirken@svk.no   
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